ZARZADZENIE NR 18/2017
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Dobrzyniewie Duzym

z dnia 12.12.2017 r.

W sprawie: w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2013r., poz. 330 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku jednostki.

1) Maja}ték rzeczowy (Srodki trwate, pozostale srodki trwale mozliwe do zobaczenia)
inwentaryzowany bedzie w formie spisu z natury.
2) Majatek rzeczowy (Srodki trwale, pozostate srodki trwate niemozliwe do obejrzenia,
np. zakopane) inwentaryzowany bedzie w formie weryfikacji sald.
3) Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 12.12.2017 r. do 15.01.2018 r.
4) Czas trwania spisu z natury: od 12.12.2017 r. do 15.01.2018 r.
2. Inwentaryzacjg nalezy objaé rowniez nastepujgce sktadniki majatkowe:
1) rozrachunki z pracownikami,
2) rozrachunki publiczno- prawne,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) pozyczki i kredyty,
5) srodki na rachunkach bankowych,
6) materiaty i paliwo,
7) srodki trwate w budowie.

§2.
W sktad Komisji powotuje:

1) Weronike Koch — Przewodniczacy Komisji,
2) Krystyne Szleszynsga — cztonek komisji,

3) Wande Dzienis — cztonek komisji,

4) Henryke Storonowicz - cztonek komisji

5) Kamila Wréblewskiego — czlonek komisji.

§ 3.

Do przeprowadzenia pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji bagdz uzgodnienia sald, wycena, ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych
po uprzednim ich rozliczeniu przez komisj¢ inwentaryzacyjna i zatwierdzeniu przez Dyrektora)
powotuje Panig Joanng Kunikowska.

§ 4.



1. Sktadniki majatku wymienione w § 1 ust.1 pkt 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje skladnikoéw majatku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 4 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 1 1 2 w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

S. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 6 i 7 przeprowadzi¢

poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe sporzadzane beda w formie wydrukow z formy elektroniczne;j.

§ 6.
Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego
w terminie pigciu dni po zakoniczeniu spisu.

§7.

Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych czynie odpowiedzialnymi za
wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien spisu.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10.



Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Dyrektor

Gminnego Centrum Kultury w
Dobrzyniewie Duzym
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Joanna Sobieska



