ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 9/2024 )
DYREKTORA GMINNEGO CENTRUM KULTURY W DOBRZYNIEWIE DUZYM

z dnia 20.05.2024 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodu sluzbowego w Gminnym Centrum Kultury
w Dobrzyniewie Duzym

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz U z 2024 r., poz. 87), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego w Gminnym
Centrum Kultury w Dobrzyniewie Duzym, stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 20.05.2024 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia wewne¢trznego Nr 9/2024
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
w Dobrzyniewie Duzym

z dnia 20 maja 2024 r.

Regulamin uzytkowania samochodu sluzbowego w Gminnym Centrum Kultury w Dobrzyniewie
Duzym

§ 1. 1. Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego zwany dalej ,Regulaminem™, okresla
zasady korzystania ze stuzbowego samochodu Gminnego Centrum Kultury w Dobrzyniewie Duzym
i prowadzenia w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze, Pracodawcy - rozumie si¢ przez to Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w
Dobrzyniewie Duzym,

2) GCK — rozumie si¢ przez to Gminne Centrum Kultury w Dobrzyniewie Duzym,

3) Samochodzie — rozumie si¢ przez to stuzbowy pojazd samochodowy, begdacy w dyspozycji
gminnego Centrum Kultury w Dobrzyniewie Duzym, stuzacy do wykonywania zadan Urzedu,

4) Kierujgcym — rozumie si¢ przez to pracownika GCK.
§ 2. 1. Za Kierujgcego samochodem uwaza si¢ osobe, ktdra posiada:
a) pisemne Upowaznienie wydane przez Dyrektora (Zalacznik nr 1 do Regulaminu),
b) wymagane uprawnienia do kierowania Samochodem,
c¢) wazne orzeczenie lekarskie, wydane na okoliczno$é kierowania Samochodem.

2. Samochod wykorzystywany jest do realizacji celow stuzbowych w Gminnym Centrum Kultury
w Dobrzyniewie Duzym.

3. Decyzja w sprawie upowaznienia pracownika do Kkorzystania z Samochodu nalezy do
Pracodawcy.

§ 3. 1. Kierujacy korzystajacy z Samochodu zobowigzani sa do kierowania si¢ zasada celowosci
i oszczednosci. W celu racjonalnego wykorzystania Samochodu, przejazd powinien odbywac sie

najkrotsza droga.
2. Urzad ponosi pelne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania Samochodu.

§ 4. 1. Kierujagcy ma obowiazek posiada¢ przy sobie dokumenty uprawniajagce do prowadzenia
Samochodu:

1) prawo jazdy,

2) karte drogowa pojazdu,

3) upowaznienie do kierowania Samochodem.

4) wazne badania lekarskie upowazniajgce do kierowania pojazdem
2. Kierujacy zobowigzany jest do:

1) eksploatowania Samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkdéw
jazdy, a takze dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

2) whasciwego zabezpieczenia Samochodu przed dostepem 0s6b nieupowaznionych,



3) przestrzegania obowigzujacych Norm zuzycia paliwa w samochodzie stuzbowym GCK, zgodnie
z Zalacznikiem nr 2 do Regulaminu,

4) dokonywania kontroli stanu technicznego Samochodu przed jego uzyciem, w szczegdlnosci:
sprawnosci uktadu hamulcowego, cisnienia w ogumieniu, poziomu paliwa, ptynéw i olejéw a takze
Swiatel,

5) niezwlocznego zgloszenia Pracodawcy zauwazonych awarii lub usterek,

6) natychmiastowego poinformowania Pracodawcy o wypadku drogowym, kolizji, kradziezy
Samochodu badZ elementéw jego wyposazenia iniezwlocznego powiadomienia policji oraz
zgloszenia za posrednictwem Pracodawcy szkody do ubezpieczyciela,

7) odebrania o§wiadczenia od sprawcy kolizji/wypadku wraz z danymi ubezpieczenia (nr polisy),

8) ewidencjonowania przejazddw Samochodem w Miesiecznej Karcie Drogowe;j, ktorej wzor stanowi
Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa Kierujacy.

4. Spowodowanie przez Kierujagcego zawinionej szkody, ktora nie podlega zwrotowi z tytulu
ubezpieczenia powoduje odpowiedzialno$¢ majatkows tej osoby. Kierujacy podpisuje Oswiadczenie
o odpowiedzialno$ci materialnej, zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do Regulaminu.

5. Kierujgcemu zabrania si¢ udostepniania Samochodu osobom nieupowaznionym (za wyjatkiem
szczegodlnych, uzasadnionych sytuacji losowych).

6. Po zakonczonej podrozy stuzbowej, Samochod jest parkowany w obrebie siedziby GCK.

7. Dyrektor moze wskaza¢ Kierujgcemu inne miejsce do parkowania niz okreslone w ust. 6.

§ 5. Rozliczanie przebiegu Samochodu oraz zuzycia paliwa przejazdow stuzbowych dokonywane
jest w okresach miesigcznych, w Miesigcznej Karcie Drogowej, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 8. Za
rzetelne i1 prawidlowe jej wypelnienie odpowiada Kierujacy.

§ 6. Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, maja zastosowanie:
Regulamin Pracy GCK przepisy Kodeksu Pracy i inne obowigzujace przepisy prawa.






Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu
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do kierowania podczas wykonywania zadan stuzbowych, Samochodem marki RENAULT MASTER
o numerze rejestracyjnym BIA 6344 A bedacym w dyspozycji Gminnego Centrum Kultury w
Dobrzyniewie Duzym. Upowaznienie jest wazne na czas nieokre$lony. Wygasa z dniem odwolania

lub z dniem ustania stosunku pracy.

podpis i piecze¢ Dyrektora






Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu

Normy zuzycia paliwa w samochodzie stuzbowym w Gminnym Centrum Kultury
w Dobrzyniewie Duzym

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (tj. Dz U z 2024 r., poz. 87), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam norme zuzycia paliwa dla pojazdu stanowigcego wiasnos¢ Gminnego Centrum Kultury
w wysokosci:

Pojazd: Miesigczna maksymalna norma zuzycia paliwa
w litrach/100km
Renault Master
Nr rej. BIA 6344 A 10

§ 2. Normy okreslone w § 1 zostalty okreslone na podstawie rzeczywistego zuzycia paliwa
W pojezdzie wymienionym w § 1.

§ 3. Osoby upowaznione do kierowania ww. pojazdem zobowigzane sa do prowadzenia
miesigcznych kart drogowych i wyliczania sredniego zuzycia paliwa w okresie miesigcznym.

§ 4. W przypadku przekroczenia powyzszej normy, kierowca zobowiagzany jest dolaczyé do karty
drogowej, wyjasnienie uzasadniajgce przekroczenie miesigcznego zuzycia paliwa.
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Rozliczenie materialow pednych:

Data
zakupu

Nr
faktury

Koszt zakupu w zt.

Ilos¢ litrow

Stan licznika podczas zakupu
paliwa

Tlos¢ przebytych km od
poprzedniego tankowania

Srednia
spalania

Lacznie

Facznie ilo$¢ km przebytych w miesigcu

Rozliczenie innych materialéw:

Zakupiono:

data

Nr
faktury

Nazwa materialow

Koszt zakupu

L8 L T (data i podpis)
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Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu

Dobrzyniewo Duze, dnia ...................cccccerveennn I

imie i nazwisko Kierujacego

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania z samochodu stuzbowego marki RENAULT MASTER
o numerze rejestracyjnym BIA 6344 A oswiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za
powierzony samochdd zgodnie z przepisami Dzialu Pigtego ,,Odpowiedzialnos¢ materialna

pracownikow” Kodeksu pracy.

Zobowiazuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie uzytkowania

samochodu stuzbowego w Gminnym Centrum Kultury w Dobrzyniewie Duzym

czytelny podpis Kierujacego






